
คู่มือสําหรับประชาชนการแจ้งขอทําหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ เทศบาลตําบลสมเด็จ อําเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์ กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์วิธีการเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ร้อง ได้แก่ ผู้มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านซ่ึงรายการในช่องสถานะภาพมิได้ระบุว่าเป็นเจ้าบ้าน
แต่มีความประสงค์จะทําหน้าท่ีเป็นเจ้าบ้าน 
2. เง่ือนไข 
    (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมี
รายการข้อความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคล
พยานแวดล้อมและพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน 
    (2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ
ต้องดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลางให้ ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้การหารือต้องส่ง
ให้สํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีรับเรื่อง) โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้  สํานัก
ทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ 
สํานักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลตําบลสมเด็จท่ีว่าการอําเภอสมเด็จ 
ถนนถีนานนท์ อําเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์ โทร 043-861651/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: แห่งท้องท่ีท่ีผู้ขอย้ายมีชื่อในทะเบียนบ้านกลาง) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน
จันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพัก
เท่ียง) 

 

ข้ันตอนระยะเวลาและส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการ : 20  นาที 
 

ลําดับท่ี ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบ
พิจารณาในเบ้ืองต้น 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลตําบลสมเด็จ 
อําเภอสมเด็จ 
จังหวัดกาฬสินธุ์ 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลตําบลสมเด็จ 
อําเภอสมเด็จ 
จังหวัดกาฬสินธุ์ 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม(ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สําเนา     0   ฉบับ 
หมายเหตุ (ของผู้ร้อง) 

กรมการปกครอง 

 

 



 

5) ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
สําเนา     0   ฉบับ 
หมายเหตุ (ท่ีผู้ร้องประสงค์จะขอลงรายการเป็นเจ้าบ้าน) 

สําเนาทะเบียนอําเภอ/สํานัก
ทะเบียนท้องถ่ิน 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1) ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวงศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดศูนย์ดํารงธรรมอําเภอ โทร 1567 
2) สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9 อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร.1548 

หรือ www.bora.dopa.go.th 
3) สํานักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลตําบลสมเด็จ อําเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์   

(โทร. 043-861651) 
4) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 /สายด่วน /www.1111.go.th/ตู้ปณ. 1111  
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


