
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การขออนุญาตด ัดแปลงหรือใช้ที จอดรถที กล ับรถและทางเข้า - ออกของ
รถเพื อการอื นตามมาตรา 34 
หน่วยงานที ให้บริการ :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื อนไข (ถ้าม)ี ในการยื นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ห ามมิให เจ าของหรือผ ูครอบครองอาคารที ต องมีพื นที หรือสิ งที สร างขึ นเพื อใช เป นที จอดรถที กลับรถ 
และทางเข าออกของรถตามที ระบุไว ในมาตรา 8(9) ดัดแปลงหรือใช หรือยินยอมให บุคคลอื นดัดแปลงหรือใช
 ที จอดรถที กลับรถและทางเข าออกของรถนั นเพื อการอื นทั  งนี ไม ว าทั งหมดหรือบางส วนเว นแต จะได รับใบอนุญาตจากเจ
 าพนักงานท องถิ น 
ข อห ามตามวรรคหนึ งให ถือว าเป นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย นั  นโดยตรงตราบที อาคารนั นยังมีอยู ทั  งนี ไม ว าจะ 
มีการโอนที จอดรถที กลับรถและทางเข าออกของรถนั นต อไปยังบคุคลอื นหรือไม ก็ตาม 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานที ให้บริการ 
กองช่างเทศบาลตําบลสมเด็จ/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดที ทางราชการกําหนด) ตั  งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที ยง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื นความประสงค์เคลื อนย ้ ายอาคารพร ้ อมเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นดําเนินการตรวจสอบเอกสารเบื องต ้ น 
 
(หมายเหตุ: -) 

2 วัน - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นดําเนินการตรวจสอบการใช ้ ประโยชน์ที  ดิน
ตามกฎหมายว ่าด ้ วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที  ก ่อสร ้ างจัดทํา
ผังบริเวณแผนที สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื นที เกี ยวข ้ องเช ่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที  ดินฯ 
 
(หมายเหตุ: -) 

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.๔) 
 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน - 
 

5) - 
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขอมารับใบอนุญาตก ่อสร ้ างอาคาร (น.๑) 
 
(หมายเหตุ: -) 

5 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
1) 

 
บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

คําขออนุญาตด ัดแปลงหรือใช้ที จอดรถที กล ับรถและทางเข้าออก
ของรถเพื อการอื น (แบบข. ๔) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดที ดินน.ส. ๓หรือส.ค.๑ขนาดเท่าต้นฉบ ับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที ดินลงนามร ับรองสําเนาทุกหน้า 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หน ังสือยินยอมของเจ้าของที ด ินที ให้ใช้ เป็นที จอดรถ (กรณีผู ้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ ้าของที ด ิน) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หน ังสือมอบอํานาจเจ้าของท ี ด ิน (กรณีผู ้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที ด ิน) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาบ ัตรประจําต ั วประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู ้ร ั บมอบอํานาจเจ ้าของที ดิน (กรณีนิติบุคคล
เป็นเจ้าของที ดิน) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบและคํานวณ (กรณีเป็นสิ งที สร ้างขึ นเป็นอาคารเพื อใช้
เป็นท ี จอดรถ) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม (กรณีที เป็นสิ งที  สร้างขึ นเป็นอาคารเพื อ
ใช้เป็นที จอดรถ) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

10) 
 

หน ังสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. ๔) (กรณีที 
เป็นอาคารมีล ั กษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

11) หน ังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. ๔) (กรณีที - 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
 เป็นอาคารมีล ั กษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุม) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

12) 
 

แผนผ ั งบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื อเลขทะเบียนของ
ว ิศวกรผู ้ออกแบบ (กรณีที เป็นสิ งที สร้างขึ นเป็นอาคารเพื อใช้เป็นที 
จอดรถ) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือด ั ดแปลงอาคารหรือ
เคลื อนย้ายอาคารหรือเปลี  ยนการใช้อาคาร 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหล ักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบ ับที  ๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออก
ตามความในพระราชบ ัญญ ัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) 1) กรุงเทพมหานครร ้ องเรียนผ ่านกรมโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดอื  นๆร ้ องเรียนต ่อผู ้ ว ่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชื อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช ้ ที  จอดรถที  กลับรถและทางเข ้ า - ออกของรถเพื  อการอื  นตามมาตรา 34 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์กรมส ่งเสร ิมการปกครองท ้ องถิ น
เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์ 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที  ให ้ บริการในส ่วนภูมิภาคและส ่วนท ้ องถิ  น (กระบวนงานบร ิการที  เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที  



หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที  ให้อํานาจการอนุญาต หร ือที  เกี ยวข้อง: 
 
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
ระด ั บผลกระทบ:บริการทั วไป 
พื  นที ให้บริการ:ท ้ องถิ  น 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงที กําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที มากที สุด 0 
 จํานวนคําขอที น ้อยที สุด 0 
 
ชื ออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช ้ ที จอดรถที  กลับรถและทางเข ้ า - ออกของรถเพื  อการอื นตาม
มาตรา 34 16/07/2558 13:55 
 
 

เอกสารฉบับนี  ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที เผยแพร ่คู่มือ: - 


