
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การยื นขออนุญาตด ัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที ให้บริการ :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื อนไข (ถ้าม)ี ในการยื นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผ ูใดจะดัดแปลงอาคารต องได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิ นโดยเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ิ นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
หรือมีหนังสือแจ ้ งคําสั งไม่อนุญาตพร ้ อมด ้ วยเหตุผลให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน๔๕วันนับแต่วันที ได ้ รับคําขอในกรณีมีเหตุ
จําเป็นที เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั งไม่อนุญาตได ้ภายในกําหนดเวลาให ้ ขยายเวลาออกไป
ได ้ อีกไม่เกิน๒คราวคราวละไม่เก ิน๔๕วันแต่ต ้ องมีหนังสือแจ ้ งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคราวให ้ ผู ้ ขอรับใบอนุญาต
ทราบก่อนสิ นกําหนดเวลาหรือตามที ได ้ ขยายเวลาไว ้ นั  นแล ้ วแต่กรณี 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานที ให้บริการ 
กองช่างเทศบาลตําบลสมเด็จ/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดที ทางราชการกําหนด) ตั  งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที ยง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร ้ อมเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นดําเนินการตรวจสอบเอกสารเบื องต ้ น 
 
(หมายเหตุ: -) 

2 วัน - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นดําเนินการตรวจสอบการใช ้ ประโยชน์ที ด ิน
ตามกฎหมายว่าด ้ วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที ก่อสร ้ างจัดทํา
ผังบริเวณแผนที สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื นที เก ี ยวข ้ องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที ดินฯ 
 
(หมายเหตุ: -) 

7 วนั - 
 

4) การพิจารณา 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต   (อ.๑) 
 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน - 
 

5) - 
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.๑) 
 
(หมายเหตุ: -) 

5 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

- 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต-ุ 

2) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตก่อสร ้างอาคาร  (แบบข. ๑) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที ได้ร ับอนุญาตหรือใบร ับแจ้ง 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

โฉนดที ดินน.ส.๓หรือส.ค.๑ขนาดเท่าต้นฉบ ับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที ดินลงนามร ับรองสําเนาทุกหน้ากรณีผู ้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที ดินต้องมีหน ังส ือยินยอมของเจ้าของที ด ินให้ก่อสร้าง
อาคารในที ดิน 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตให้ใช้ท ี ด ินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบ ับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท ี ด ินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื อนไขและแผนผ ังที ด ินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

กรณีที มีการมอบอํานาจต้องมีหน ังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์
๓๐บาทพร้อมสําเนาบ ัตรประจําต ั วประชาชนสําเนาทะเบียนบ้าน
หรือหน ั งสือเดินทางของผู้มอบและผู ้ร ับมอบอํานาจ 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู ้ร ั บมอบอํานาจเจ ้าของที ดิน (กรณีเจ้าของ
ที ด ินเป็นนิต ิบุคคล) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

หน ังสือยินยอมให้ชิดเขตที ด ินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตที ด ิน) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

10) 
 

หน ังสือร ับรองของสถาปนิกผู ้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็น
ผู ้ประกอบว ิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที เป็นอาคารมี
ล ั กษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

11) 
 

หน ังสือร ับรองของว ิศวกรผู ้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบว ิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที เป็นอาคารมีล ั กษณะ

- 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

12) 
 

แผนผ ั งบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที มีลายมือ
ชื อพร้อมก ับเขียนชื อต ั วบรรจงและคุณวุฒ ิท ี อยู่ของสถาปนิกและ
ว ิศวกรผู ้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบ ั บที  ๑๐ (พ.ศ.๒๕๒๘) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื อเจ้าของอาคารชื  ออาคาร
สถานที  ก่อสร้างชื อคุณวุฒ ิท ี อยู่ของว ิศวกรผู ้คํานวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น          (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที  
ก่อสร ้างด ้วยว ั สดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทที  ต ั งอยู่ในบริเวณที  ต้องมีการคํานวณให้อาคารสามารถร ับ
แรงส ั  นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงกําหนดการร ับ
นํ  าหน ักความต้านทานความคงทนของอาคารและพื  นดินที รองร ับ
อาคารในการต้านทานแรงส ั  นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. ๒๕๔๐
ต้องแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสร ้าง 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

14) 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเก ินกว่าค่าที กําหนดในกฎกระทรวงฉบ ั บที ๖พ.ศ. 
๒๕๒๗เช่นใช้ค่า fc >๖๕ ksc. หรือค่า fc’>๑๗๓.๓ ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม ั  นคงแข็งแรงของว ั สดุท ี ร ับรอง
โดยสถาบ ั นที เชื อถือได้ว ิศวกรผู ้คํานวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

15) 
 

กรณีอาคารที เข ้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบ ับที  ๔๘พ.ศ. ๒๕๔๐ต้อง
มีระยะของคอนกรีตที  หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าที กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารร ับรองอ ั ตราการทนไฟ
จากสถาบ ั นที เชื อถือได้ประกอบการขออนุญาต 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

16) 
 

หน ังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร ้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบว ิชาชีพสถาปนิก
ควบคุม (กรณีอาคารที  ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

17) 
 

หน ังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร ้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบว ิชาชีพสถาปนิก
ควบคุม (กรณีอาคารที  ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบ ับที ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

- 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
หมายเหต-ุ 

19) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู ้ออกแบบระบบปร ับอากาศ 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

20) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู ้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

21) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู ้ออกแบบระบบป้องก ั นเพลิงไหม้ 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

22) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู ้ออกแบบระบบบําบ ั ดนํ  าเสียและการระบายนํ  าทิ ง 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

23) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู ้ออกแบบระบบประปา 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

24) 
 

หน ังสือร ับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู ้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหล ักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบ ับที ๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออก
ตามความในพระราชบ ัญญ ัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) 1) กรุงเทพมหานครร ้ องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดอื นๆร ้ องเรียนต่อผู ้ ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชื อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ



- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การยื  นขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์กรมส่งเสร ิมการปกครองท ้ องถิ  น
เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์ 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที  ให ้ บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท ้ องถิ น (กระบวนงานบร ิการที  เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที  ให้อํานาจการอนุญาต หร ือที  เกี ยวข้อง: 
 
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
ระด ั บผลกระทบ:บริการทั วไป 
พื  นที ให้บริการ:ท ้ องถิ  น 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงที กําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ข ้อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที มากที สุด 0 
 จํานวนคําขอที น ้อยที สุด 0 
 
ชื ออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน:การยื  นขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 15/07/2558 22:50 
 
 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที เผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที  


