
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที ให้บริการ :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื อนไข (ถ้าม)ี ในการยื นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑.การถมดินที ต ้ องแจ ้ งต่อเจ ้ าพนักงานท ้ องถ ิ นจะต ้ องมีองค์ประกอบที ครบถ ้ วนดังนี  
๑.๑การดําเนินการถมดินนั  นจะต ้ องเป็นการดําเนินการในท ้ องที ที พระราชบัญญัติการขุดด ินและถมดินใช ้ บังคับได ้ แก่ 
๑) เทศบาล 
๒) กรุงเทพมหานคร 
๓) เมืองพัทยา 
๔) องค์กรปกครองส่วนท ้ องถิ นอื นตามที ม ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั  งขึ นซึ งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
๕) บริเวณที มีพระราชกฤษฎีกาให ้ ใช ้ บังคับกฎหมายว่าด ้ วยการควบคุมอาคาร 
๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด ้ วยการผังเมือง 
๗) ท ้ องที ซ ึ งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให ้ ใช ้ บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมด ิน (ใช ้ กับกรณีองค์การบร ิหารส่วนท ้ องถ ิ นซึ ง
ไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
๑.๒การดําเนินการถมดินเข ้ าลักษณะตามมาตรา๒๖แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินได ้ แก่ 
ประสงค์จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที ดินต่างเจ ้ าของที อยู่ข ้ างเคียงและมีพื นที เก ิน๒,๐๐๐ตารางเมตร
หรือมีพื นที เก ินกว่าที เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นประกาศตามกําหนดซึ งการประกาศของเจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นจะต ้ องไม่เป็นการขัดหรือ
แย ้ งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
๒. การพิจารณารับแจ ้งการถมดิน 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นต ้ องออกใบรับแจ ้ งตามแบบที เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นกําหนดเพื อเป็นหลักฐานการแจ ้ งภายใน๗วันนับแต่วันที 
ได ้ รับแจ ้ งถ ้ าการแจ ้ งเป็นไปโดยไม่ถูกต ้ องให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ  นแจ ้ งให ้ แก ้ ไขให ้ ถูกต ้ องภายใน๗วันนับแต่วันที  มีการแจ ้ งถ ้ าผู ้
แจ ้ งไม่แก ้ ไขให ้ ถูกต ้ องภายใน๗วันนับแต่วันที ผู ้ แจ ้ งได ้ รับแจ ้ งให ้ แก ้ ไขให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ  นมีอํานาจออกคําสั  งให ้ การแจ ้ งเป็น
อันสิ นผลกรณีถ ้ าผู ้ แจ ้ งได ้ แก ้ ไขให ้ ถูกต ้ องภายในเวลาที  กําหนดให ้ เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ  นออกใบรับแจ ้ งให ้ แก่ผู ้ แจ ้ งภายใน๓วันนับ
แต่วันที ได ้ รับแจ ้ งที  ถูกต ้ อง 
 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานที ให้บริการ 
กองช่างเทศบาลตําบลสมเด็จ/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดที ทางราชการกําหนด) ตั  งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที ยง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :7 วันทําการ 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู ้ แจ ้ งยื นเอกสารแจ ้ งการขุดดินตามที  กําหนดให ้ เจ ้ าพนักงาน
ท ้ องถ ิ นดําเนินการตรวจสอบข ้ อมูล 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต ้ อง) 
 
(หมายเหตุ: -) 

4 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจ ้ าพนักงานท ้ องถิ นออกใบรับแจ ้ ง 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
 



ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 
4) - 

แจ ้ งให ้ ผู ้ แจ ้ งมารับใบรับแจ ้ ง 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
1) 

 
บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

หน ังสือร ับรองนิติบุคคล 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

แผนผ ั งบริเวณที ประสงค์จะดําเนินการถมดิน 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

แผนผ ั งแสดงเขตที ด ินและที ดินบริเวณข้างเคียง 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที มีพ ื นที ของเนินด ินติดต่อเป็น
ผืนเด ียวก ั นเก ิน๒,๐๐๐ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินต ั งแต่
๒เมตรขึ นไปวิศวกรผู ้ออกแบบและคํานวณต้องเป็นผู ้ได้ร ั บ
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาไม่ตํ ากว่าระด ั บสาม ัญว ิศวกรกรณีพื นที เก ิน๒,๐๐๐ตาราง
เมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน๕เมตรวิศวกรผู ้ออกแบบและ
คํานวณต้องเป็นผู ้ได้ร ับใบอนุญาตให้ประกอบว ิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระด ั บวุฒิว ิศวกร) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

ชื อผู ้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที ม ีพ ื นที ของเนินดินติดต่อเป็น
ผืนเด ียวก ั นเก ิน๒,๐๐๐ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินต ั งแต่
๒เมตรต้องเป็นผู ้ได้ร ับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

ชื อและที อยู่ของผู ้แจ้งการถมดิน 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 



ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ฉบ ับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 
1) ๑) ผู ้ ว่าราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชื อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การแจ ้ งถมด ิน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์กรมส่งเสร ิมการปกครองท ้ องถิ น
เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์ 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที  ให ้ บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท ้ องถิ น (กระบวนงานบร ิการที  เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ ้ ง 
กฎหมายที ให้อํานาจการอนุญาต หร ือที  เกี ยวข้อง: 
 
1)พระราชบัญญัติการขุดดินและถมด ินพ.ศ.2543 
ระด ั บผลกระทบ:บริการทั วไป 
พื  นที ให้บริการ:ท ้ องถิ  น 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงที กําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ.2543 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที มากที สุด 0 
 จํานวนคําขอที น ้อยที สุด 0 
 
ชื ออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน:การแจ ้ งถมดิน 15/07/2558 21:24 
 
 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที เผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที  


