
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตจําหน่ายสนิคา้ในที หรอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงานที ใหบ้รกิาร :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสนิธุก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื อนไข (ถา้ม)ี ในการยื นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที.หรอืทางสาธารณะ (ตามเขตประกาศควบคมุการจําหน่ายสนิคา้ในที.หรอืทาง
สาธารณะในลกัษณะใดลกัษณะหนึ.งที.เจา้พนักงานทอ้งถิ.นกําหนดดว้ยความเหน็ชอบของเจา้พนักงานจราจร) จะตอ้งยื.นขอตอ่
อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ.นหรอืเจา้หนา้ที.ที.รับผดิชอบภายใน..30..... วนักอ่นใบอนุญาตสิ9นอาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 
ปีนับแตว่นัที.ออกใบอนุญาต) เมื.อไดย้ื.นคําขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงาน
ทอ้งถิ.นจะมคีาํสั.งไมต่อ่อายใุบอนุญาตและหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายื.นคําขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาต
สิ9นสดุแลว้ตอ้งดําเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
 
ทั 9งนี9หากมายื.นขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที.กาํหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิ.มขึ9นอกี
รอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิที.คา้งชาํระและกรณีที.ผูป้ระกอบการคา้งชําระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 ครั 9งเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ.นมอํีานาจสั.งใหผู้นั้ 9นหยดุดําเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจํานวน 
 
 2. เงื.อนไขในการยื.นคาํขอ (ตามที.ระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ.น) 
 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื.นเอกสารที.ถกูตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ.น) 
 
   (3) เพิ.มเตมิตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงื.อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที.ราชการสว่นทอ้งถิ.นกาํหนดไวใ้น
ขอ้กําหนดของทอ้งถิ.น 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลสมเด็จณกองสาธารณสขุฯ/ฝ่ายบรกิารสาธารณสขุ
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที.ทางราชการกําหนด) ตั 9งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :25 วัน 
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยื.นคาํขอตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที.
หรอืทางสาธารณะพรอ้มหลักฐานที.ทอ้งถิ.นกําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที.ตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทันท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ที.แจง้ตอ่ผูย้ื.นคาํขอใหแ้กไ้ข/
เพิ.มเตมิเพื.อดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั9น
ใหจ้ดัทําบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐาน
ยื.นเพิ.มเตมิภายในระยะเวลาที.กําหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ที.และผูย้ื.นคาํขอลงนามไวใ้นบนัทกึนั9นดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั.วโมง - 
 



ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที.ตรวจดา้นสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะนําใหป้รับปรงุ
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 วนั - 
 

4) การพจิารณา 
การแจง้คําสั.งออกใบอนุญาต/คําสั.งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพื.อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที.ทอ้งถิ.นกําหนดหากพน้กาํหนดถอื
วา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั
สมควร 
    2. กรณีไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต 
แจง้คําสั.งไมอ่นุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที.
หรอืทางสาธารณะแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้
สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั - 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคํีาสั.งอนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 
ผูข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที.
ทอ้งถิ.นกําหนด 
พรอ้มรับใบอนุญาต 
 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาตและผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหาร
หรอืเอกสารหลกัฐานที แสดงวา่ผา่นการอบรมหลกัสตูรสขุาภบิาล
อาหาร (กรณีจําหนา่ยสนิคา้ประเภทอาหาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

แผนที สงัเขปแสดงที ต ั0งจําหนา่ยสนิคา้ (กรณีเรข่ายไมต่อ้งมแีผน
ที ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายุใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที หรอืทาง
ส า ธ า ร ณ ะ 
     (ก) จําหนา่ยโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในที หนึ งที ใดโดย
ป ก ติ ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ กิ น  500 บ า ท ต่ อ ปี 
     (ข) จําหนา่ยโดยลกัษณะการเรข่ายฉบบัละไมเ่กนิ  50  บาทตอ่
ปี 
 
(หมายเหต:ุ -) 

- 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองวชิาการและแผนงานเทศบาลตาํบลสมเด็จ   /ฝ่ายบรกิารสาธารณสขุกองสาธารณสขุและสิ.งแวดลอ้ม 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที. 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที. 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 
1) การขอตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที.หรอืทางสาธารณะ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที.หรอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจงัหวดักาฬสนิธุก์รมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ.น
เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจงัหวัดกาฬสนิธุ ์
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที.เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที เกี ยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535  
 
2)พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิ.มเตมิพ.ศ.2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั.วไป 

พื0นที ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ.น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที กําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี.ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที.มากที.สดุ 0 

 จํานวนคําขอที.นอ้ยที.สดุ 0 
 

ชื ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในที.หรอืทางสาธารณะ 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที  



 
เอกสารฉบับนี9ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที.เผยแพร่คูม่อื: - 


