
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชยจ์ดัต ั งใหม ่
หนว่ยงานที$ใหบ้รกิาร :กองคลงั  เทศบาลตาํบลสมเด็จ อําเภอสมเดจ็ จังหวดักาฬสนิธุ ์
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื$อนไข (ถา้ม)ี ในการยื$นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 มาตรา 6 ไดก้าํหนดใหก้จิการดงัตอ่ไปนี/เป็นพาณชิยกจิไดแ้ก1่. การทําโรงสขีา้ว 
และการทําโรงเลื5อยที5ใชเ้ครื5องจักร2. การขายสนิคา้ไมว่า่อย่างใด ๆ คดิรวมเป็นเงนิในวนัหนึ5งวนัใดขายไดเ้ป็นเงนิตั /งแต ่20 บาท
ขึ/นไป หรอืมสีนิคา้ไวเ้พื5อขายมคีา่รวมเป็นเงนิ 500 บาทขึ/นไป3. การเป็นนายหนา้หรอืตวัแทนคา้ตา่ง ๆ 4. การประกอบ
หตัถกรรมหรอืการอตุสาหกรรมและขายสนิคา้ที5ผลติไดม้คี่ารวมเป็นเงนิในวนัหนึ5งวนัใดเป็นเงนิตั /งแต ่20 บาทขึ/นไป หรอืผลติ
สนิคา้ในวนัหนึ5งวนัใดมคีา่รวมเป็นเงนิ 500 บาทขึ/นไป5. การขนสง่ตา่ง ๆ 6.ขายหรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ีแถบบนัทกึ แผ่นวดีทีัศน ์ดวีี
ด7ี. ขายอัญมณีและเครื5องประดบั8. ซื/อขายสนิคา้หรอืบรกิารโดยวธิกีารใชส้ื5ออเิลก็ทรอนกิสผ่์านระบบเครอืขา่ยอนิเทอรเ์น็ต9. 
การบรกิารอนิเตอรเ์น็ต10. การใหเ้ชา่พื/นที5ของเครื5องคอมพวิเตอรเ์ครอืขา่ย 11. บรกิารเป็นตลาดกลางในการซื/อขายสนิคา้ 12. 
ผลติ รับจา้งผลติ แผน่ซดี ีแถวบนัทกึ วดีทิัศน ์ดวีดี ีเฉพาะที5เกี5ยวกบัการบนัเทงิ 13. การใหบ้รกิารเครื5องคอมพวิเตอรเ์พื5อใช ้
อนิเทอรเ์น็ต 14. การใหบ้รกิารฟังเพลงและรอ้งเพลงโดยคาราโอเกะ 15. การใหบ้รกิารเครื5องเลน่เกมส ์16. การใหบ้รกิารตูเ้พลง 
17. โรงงานแปรสภาพ แกะสลกัและการทําหัตถกรรมจากงาชา้ง การคา้ปลกี การคา้สง่งาชา้ง และผลติภัณฑง์าชา้งและมาตรา 9 
ไดบ้ญัญตัใิหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิยื5นคาํขอจดทะเบยีนพาณิชย ์ณ สํานักทะเบยีนพาณิชยแ์หง่ทอ้งที5ภายในสามสบิวนันับแตว่นัที5
เร ิ5มประกอบพาณชิยก์จินั/น ซึ5งมาตรา 11 ไดกํ้าหนดใหก้รงุเทพมหานครเป็นสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยเ์พื5อรับจดทะเบยีน
พาณชิยใ์นทอ้งที5กรุงเทพมหานคร 
หมายเหต ุ
1) ขั /นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ5มนับระยะเวลาตั /งแตเ่จา้หนา้ที5ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที5ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที5จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที5ยื5นเพิ5มเตมิโดยผูย้ื5นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื5น
เอกสารเพิ5มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นั/นจะถอืวา่ผูย้ื5นคําขอละทิ/งคาํขอ โดยเจา้หนา้ที5และผูย้ื5นคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ื5นคาํขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ที5จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื5นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที5พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที$ใหบ้รกิาร 
กองคลงั  เทศบาลตําบลสมเด็จ อําเภอสมเดจ็ จังหวดักาฬสนิธุ ์

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที5ทางราชการกําหนด) ตั /งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที5ยง) 

 

ข ั นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที$รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :60 นาท ี
 

ลําดบั ข ั นตอน ระยะเวลา สว่นที$รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อจดทะเบยีนพาณชิยจ์ัดตั /งใหม่ยื5นแบบคําขอ ณ สํานักงาน
เขตที5สํานักงานตั /งอยู ่
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที5ฝ่ายปกครองตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบวา่
ครบถว้นหรอืไม ่
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 20 นาท ี - 



ลําดบั ข ั นตอน ระยะเวลา สว่นที$รบัผดิชอบ 

เจา้หนา้ที5ฝ่ายปกครองบนัทกึขอ้มลูและพมิพร์ายละเอยีดลงใน
ทะเบยีนพาณชิย ์และตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -) 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ที5ฝ่ายปกครองทําความเห็นเสนอผูบ้งัคบับัญชา
ตามลําดบัชั /นจนถงึผูม้อีาํนาจลงนามอนุมตั ิ
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี - 
 

5) - 
มอบใบทะเบยีนพาณิชยแ์กผู่ย้ื5นคําขอ  
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื$อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ$มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ ั งใหม ่(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

เทศบาลตําบลสมเด็จ 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุเจา้ของกจิการ หรอืหุน้สว่นผูจ้ัดการ กรณีนติบิคุคล
ตา่งประเทศใชบ้ัตรประจําตวัประชาชนของผูร้ับผดิชอบในการประกอบ
กจิการในประเทศ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุเจา้ของกจิการ และสถานที5ที5เป็นที5ตั /งสํานักงาน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์ 10 บาท(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุแนบสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูม้อบอํานาจ) 

- 

5) 
 

แผนที$แสดงที$ต ั งซึ$งใชป้ระกอบพาณชิยกจิ  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

เอกสารอื$น ๆ (ถา้ม)ี เชน่ กรณีมกีารเชา่สถานที$ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมจดทะเบยีนต ั งใหม ่
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
 
 

 
 
 
 
 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลสมเด็จ อาํเภอสมเด็จ จังหวดักาฬสนิธุ ์

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื$อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

ที5ตั /งและหมายเลขโทรศพัทส์าํนักงานเขต 50 เขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 

เอกสารฉบับนี/ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที5คูม่อืมผีลบังคับใช:้ - 


