
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การร ับแจ้งการเก ิดกรณีเด็กเร่ร่อนหร ือเด็กที ไม่ปรากฎบุพการีหรือ
บุพการีทอดทิ งที อยู่ในอุปการะหร ือการสงเคราะห์ 
หน่วยงานที ให้บริการ :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื อนไข (ถ้าม)ี ในการยื นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เด็กที จะแจ ้ งเกิดต ้ องมีอายุตํ ากว่า 18ปี 
 
2. ผู ้ แจ ้ งได ้ แก่หัวหน ้ าหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานเอกชนที สงเคราะห์ช่วยเหลือเด็กตามรายชื อหน่วยงานที 
กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดหรือผู ้ที ได ้ รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานที ให้บริการ 
สํานักทะเบียนท ้ องถิ นเทศบาลตําบลสมเด็จที ว ่าการอําเภอสมเด็จ
ถนนถีนานนท์อําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์โทร 043-861651/
ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (แห่งท ้ องที ที หน่วยงานที อุปการะหรือสงเคราะห์เด็ก
ตั  งอยู)่) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดที ทางราชการกําหนด) ตั  งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที ยง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :90 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าหน ้ าที รับเรื องคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยื นประกอบ
พิจารณาในเบื องต ้ น 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลสมเด็จ
อําเภอสมเด็จจังหวัด

กาฬสินธุ ์
 

2) การพิจารณา 
รวบรวมหลักฐานเสนอให ้ นายอําเภอแห่งท ้ องที พิจารณาอนุมัติ/
ไม่อนุมัต ิและแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ นายทะเบียนทราบ 
(หมายเหตุ: -) 

89 วนั เทศบาลตําบลสมเด็จ
อําเภอสมเด็จจังหวัด

กาฬสินธุ ์
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจ ้ งการเกิดและแจ ้ งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตําบลสมเด็จ
อําเภอสมเด็จจังหวัด

กาฬสินธุ ์
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านฉบ ั บเจ้าบ้านท.ร. 14 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุของสถานสงเคราะห์หรือที เร ียกชื ออื นซึ งรับตัวเด็กที รับแจ ้ ง
เกิดเอาไว)้ 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน
ท ้ องถ ิ น 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
3) 

 
หล ักฐานการร ับต ั วเด็กไว้ 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

รูปถ่ายเด็ก 2 นิ ว 2 รูป 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หล ักฐานอื นที เก ี ยวก ั บเด็กหรือหล ักฐานเอกสารและว ั ตถุพยาน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุถ ้ ามี) 

- 

6) 
 

หน ังสือมอบหมาย (ถ้าม)ี 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีที มอบหมายให ้ บุคคลอื นเป็นผู ้ แจ ้ ง) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวงศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดศูนย์ดํารงธรรมอําเภอโทร. 1567 
(หมายเหตุ: -) 

2) สํานักบร ิหารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ลําลูกกาคลอง 9  อ.ลําลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 1548 หรือ 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

3) สํานักทะเบียนท ้ องถิ นเทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์ 
(หมายเหตุ: (โทร 043-861651)) 

4) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชื อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การรับแจ ้ งการเกิดกรณีเด็กเรร่่อนหรือเด็กที ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ งที อยู่ในอุปการะหรือการ
สงเคราะห ์
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:สํานักบร ิหารการทะเบียนกรมการปกครองสํานักบริหารการทะเบียน 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที  



หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ ้ ง 
กฎหมายที ให้อํานาจการอนุญาต หร ือที เกี ยวข้อง: 
 
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด ้ วยการจัดทําทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแก ้ ไขเพิ มเติมถ ึงฉบับที  5 พ.ศ. 2551 
ระด ั บผลกระทบ:บริการที  มีความสําคัญด ้ านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื นที ให้บริการ:ส่วนภูมิภาค, ท ้ องถิ  น 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงที กําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์และว ิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติ
ของเด็กซึ งถูกทอดทิ งเด็กเร่ร่อนหรือเด็กที ไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ งพ.ศ. 2551 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที มากที สุด 0 
 จํานวนคําขอที น ้อยที สุด 0 
 
ชื ออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน:การรับแจ ้ งการเกิดกรณีเด็กเร่ร่อนหรือเด็กที  ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ งที อยู่ในอุปการะ
หรือการสงเคราะห์สํานักทะเบียนท ้ องถิ  นเทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ ์
 
 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที เผยแพร่คู่มือ: - 


