
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การแจ้งเก ิดเกินกําหนดเวลา (เก ิดในท้องที สําน ักทะเบียน) 
หน่วยงานที ให้บริการ :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุก์รุงเทพมหานคร 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื อนไข (ถ้าม)ี ในการยื นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื อมีคนเกิดในบ ้ านให ้ เจ ้ าบ ้านบิดาหรือมารดาแจ ้ งต่อนายทะเบียนผู ้ รับแจ ้ งณสํานักทะเบียนแห่งท ้ องที ที เด็กเกิดภายใน 15 วัน
นับแต่วันที เก ิดกรณีไม่แจ ้ งภายในกําหนดเวลาต ้ องระวางโทษปรับไม่เกิน 1000 บาท 
หมายเหต ุ
1) ขั  นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร ิ มนับระยะเวลาตั  งแต่เจ ้ าหน ้ าที ตรวจสอบเอกสารครบถ ้วนตามที ระบุไว ้ ในคู่มือประชาชน
เรียบร ้ อยแล ้ ว 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ ้ วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให ้ สามารถพิจารณาได ้ เจ ้ าหน ้ าที จะ
จัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที ยื นเพิ มเติมโดยผู ้ ยื นคําขอจะต ้ องดําเนินการแก ้ ไขและ/หรือยื น
เอกสารเพิ มเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั  นจะถือว่าผู ้ ยื นคําขอละทิ งคําขอโดยเจ ้ าหน ้ าที และผู ้ ยื นคําขอ
หรือผู ้ ได ้ รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให ้ ผู ้ ยื นคําขอหรือผู ้ ได ้ รับมอบ
อํานาจไว ้ เป็นหลักฐาน 
3) เจ ้ าหน ้ าที จะแจ ้ งผลการพิจารณาให ้ ผู ้ยื นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที พิจารณาแล ้ วเสร็จตามมาตรา10 แห่งพ.ร.บ. การ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานที ให้บริการ 
ฝ่ายทะเบียนสํานักงานเขต 50 เขต/ต ิดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดที ทางราชการกําหนด) ตั  งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเที ยง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 วัน 
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ตรวจสอบความถูกต ้ องของหลักฐาน 
2.ตรวจรายการบุคคลในฐานข ้ อมูลการทะเบียนราษฎร 
3.สอบสวนผู ้ แจ ้ งและพยานบุคคล 
4.ออกใบรับแจ ้ งการเกิดให ้ กับผู ้ แจ ้ ง 
5.กรณีเด็กที ขอแจ ้ งเกิดมีอายุตั  งแต่ 7 ปีขึ นไปให ้ รวบรวม
หลักฐานเสนอความเห็นไปยังนายอําเภอท ้ องที เพื อพิสูจน์
สถานะการเกิดและสัญชาต ิ
6.กรณีการแจ ้ งการเกิดสําหรับเด็กที  มีอายุไม่เกิน 7 ปีบริบูรณ์ให ้
นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท ้ องถ ิ  นพิสูจน์สถานะการ
เกิดและสัญชาติของเด็กที  เก ิดแทนนายอําเภอ 
(หมายเหตุ: (1 วันกรณีอายุไม่เกิน 7 ปี , 60 วันกรณีอายุเกิน 7 
ปี)) 

60 วัน กรุงเทพมหานคร 
 

2) การพิจารณา 
กรณีอนุญาต 
    - จัดทําสูต ิบัตรและมอบเอกสาร 
กรณีไม่อนุญาต 
    -  แจ ้งเหตุผลที ไม่อาจดําเนินการได ้ และแจ ้ งส ิทธิในการ
อุทธรณ์คําสั งภายใน 15 วัน 
 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี กรุงเทพมหานคร 
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
1) 

 
บ ัตรประจําต ั วของผู ้แจ้ง 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุอาทิ เช่นบัตรประจําตัวประชาชน, บัตรประจําตัวคนซ ึ งไม่มี
สัญชาต ิไทย, ใบสําคัญประจําตัวคนต่างด ้ าว, หนังสือเดินทาง, บัตร
ประจําตัวคนพิการฯลฯแล ้ วแต่กรณี) 

- 

2) 
 

กรณีมอบหมายให้เรียกหล ักฐานหน ังสือมอบหมายบ ัตรประจําต ั ว
ของผู ้มอบและผู ้ร ั บมอบ 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หน ังสือร ับรองการเกิดหรือผลการตรวจดีเอ็นเอซึ งแสดง
ความส ัมพ ั นธ์การเป็นบิดามารดาของเด็กที เก ิดอย่างใดอย่างหนึ ง 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านที ปรากฏชื อบ ิดามารดาหรือผู ้ปกครองเด็กที 
เก ิด (ถ้าม)ี 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

บ ัตรประจําต ั วหรือใบสําค ัญประจําต ั วคนต่างด้าวของบิดามารดา
หรือผู ้ปกครองเด็ก (ถ้าม)ี 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

รูปถ่ายของเด็กขนาด 2 นิ วจํานวน 2 รูป 
ฉบ ั บจร ิง2ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

พยานบุคคลพร้อมบ ั ตรประจําต ั ว 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบ้านฉบ ั บเจ้าบ้านกรณีเพิ มชื อเข ้าทะเบียนบ ้านใน
เขตท้องที  
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ฝ่ายทะเบียนสํานักงานเขต 50 เขต 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: ( เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชื อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
ที ตั  ง/หมายเลขโทรศัพท์สํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การแจ ้ งเก ิดเกินกําหนดเวลา (เกิดในท ้ องที  สํานักทะเบียน) 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:สํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานครสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ ้ ง 
กฎหมายที ให้อํานาจการอนุญาต หร ือที เกี ยวข้อง: 
 
1)พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรพ.ศ.2534 และแก ้ ไขเพิ มเติม (ฉบับที  2) พ.ศ.2551 
 
2)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด ้ วยการจัดทําทะเบียนราษฎรพ.ศ.2535 (รวมแก ้ ไขเพิ มเติมถ ึงฉบับที  5 พ.ศ.2551) 
 
3)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด ้ วยการจัดทําทะเบียนประวัต ิคนต่างด ้ าวที ได ้รับอนุญาตให ้ อยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณี
พิเศษพ.ศ.2547 (รวมแก ้ ไขเพิ มเติมถึงฉบับที  2 พ.ศ.2549) 
 
4)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด ้ วยการจัดทําทะเบียนสําหรับบุคคลที ไม่มีสถานะทางทะเบียนพ.ศ.2548 
ระด ั บผลกระทบ:บริการทั วไป 
พื นที ให้บริการ:ท ้ องถิ  น 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงที กําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์และว ิธีพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาต ิ
ของเด็กซ ึ งถูกทอดทิ งเด็กเร่ร่อนหรือเด็กที ไม่ปรากฎบุพการีหรือบุพการีทอดทิ งพ.ศ. 2551 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 60.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที มากที สุด 0 
 จํานวนคําขอที น ้อยที สุด 0 
 
ชื ออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน:สําเนาคู่มือประชาชน 15/07/2015 09:30 
 
 

เอกสารฉบับนี  ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที เผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที  


