
คู่ม ือสําหร ับประชาชน : การร ับแจ้งการเก ิดกรณีการแจ้งสําน ักทะเบียนอื น 
หน่วยงานที ให้บริการ :เทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุก์ระทรวงมหาดไทย 
 
หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื อนไข (ถ้าม)ี ในการยื นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู ้ แจ ้ งได ้ แก่บ ิดาหรือมารดาหรือผู ้ปกครองโดยชอบด ้ วยกฎหมายของเด็กที เก ิดหรือผู ้ ได ้ รับมอบหมายจากบ ิดามารดาหรือ
ผู ้ ปกครอง 
 
2. ระยะเวลาการแจ ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที เด็กเกิด 
 
3. เง ื อนไข 
 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ ้ งเป็นไปโดยมิชอบด ้ วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมีรายการข ้ อความผิดจาก
ความเป็นจริงให ้ นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข ้ อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล ้ อมและพิจารณาให ้ แล ้ วเสร็จ
ภายใน 15วัน 
 
(2) กรณีที ม ีความซับซ ้ อนหรือข ้ อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข ้ อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญต ้ องดําเนินการหารือ
มายังสํานักทะเบียนกลางให ้ ดําเนินการให ้ แล ้ วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั  งนี การหารือต ้ องส่งให ้ สํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับ
แต่วันที รับเรื อง) โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัดเพื อส่งให ้ สํานักทะเบียนกลางเพื อตอบข ้ อหารือดังกล่าวต่อไป 
 
 
ช่องทางการให ้บริการ 
 
สถานที ให้บริการ 
สํานักทะเบียนท ้ องถิ นเทศบาลตําบลสมเด็จที ว ่าการอําเภอสมเด็จ
ถนนถีนานนท์อําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์โทร 043-861651  
สํานักทะเบียนแห่งท ้ องที ที บ ิดามารดาหรือผ ้ ◌ูปกครองโดยชอบ
ด ้ วยกฎหมายของเด็กที เก ิดมีช ื อในทะเบียนบ ้ าน/ติดต่อด ้ วย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดที ทางราชการกําหนด) ตั  งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที ยง) 

 
ข ั นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :20 นาท ี
 
ลําด ั บ ข ั นตอน ระยะเวลา ส่วนที ร ั บผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ ้ าหน ้ าที รับเรื องคําขอและตรวจสอบหลักฐานการยื นประกอบ
พิจารณาในเบื องต ้ น 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลสมเด็จ
อําเภอสมเด็จจังหวัด

กาฬสินธุ ์
 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจ ้ ง/ไม่รับแจ ้ งและแจ ้ งผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลสมเด็จ
อําเภอสมเด็จจังหวัด

กาฬสินธุ ์
 

 
รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ 
ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 

1) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชนผู้แจ ้งและบ ัตรประจําต ั วประชาชนบิดา
มารดา (ถ้าม)ี 
ฉบ ั บจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบ้านฉบ ั บเจ้าบ้านท.ร.14 สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน



ลําด ั บ ชื อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ั ฐผู ้ออกเอกสาร 
 ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 

สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุที ปรากฎชื อบ ิดามารดาหรือผู ้ ปกครองที ชอบด ้ วยกฎหมาย
ของเด็กที เก ิด) 

ท ้ องถ ิ น 

3) 
 

หน ังสือร ับรองการเกิดท.ร. 1/1 ที ออกโดยโรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลหรือผลตรวจสารพ ันธุ ์กรรม (DNA) 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที ตรวจพิสูจน์จากหน่วยงาน
ของรัฐหรือสถาบันที น่าเชื อถ ือซึ งแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดามารดา
ของเด็กที เก ิด) 

- 

4) 
 

หน ังสือมอบหมาย 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีมอบหมายให ้ บุคคลอื นแจ ้ งแทน) 

- 

5) 
 

บ ัตรประจําต ั วประชาชน 
ฉบ ับจร ิง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุของพยานบุคคลที มาให ้ ถ ้ อยคําอย่างน ้ อย 2 คน) 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําด ั บ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบร ิการ 
ลําด ั บ ช่องทางการร ้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวงศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดศูนย์ดํารงธรรมอําเภอโทร. 1567 
(หมายเหตุ: -) 

2) สํานักบร ิหารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ลําลูกกาคลอง 9  อ.ลําลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 1548 หรือ 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

3) สํานักทะเบียนท ้ องถิ นเทศบาลตําบลสมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์ 
(หมายเหตุ: (โทร 043-861651)) 

4) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขที  1 ถ.พิษณุโลกเขตดุส ิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําด ั บ ชื อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชื อกระบวนงาน:การรับแจ ้ งการเกิดกรณีการแจ ้ งสํานักทะเบียนอื น 

ข ้อมูลสําหร ั บเจ้าหน้าที  



หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:สํานักบร ิหารการทะเบียนกรมการปกครองสํานักบริหารการทะเบียน 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที  เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ ้ ง 
กฎหมายที ให้อํานาจการอนุญาต หร ือที เกี ยวข้อง: 
 
1)ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด ้ วยการจัดทําทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแก ้ ไขเพิ มเติมถ ึงฉบับที  5 พ.ศ. 2551 
ระด ั บผลกระทบ:บริการที  มีความสําคัญด ้ านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื นที ให้บริการ:ส่วนภูมิภาค, ท ้ องถิ  น 
กฎหมายข้อบ ั งค ั บ/ข้อตกลงที กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที มากที สุด 0 
 จํานวนคําขอที น ้อยที สุด 0 
 
ชื ออ้างอิงของคู่ม ือประชาชน:การรับแจ ้ งการเกิด (กรณีการแจ ้ งสํานักทะเบียนอื  น)  สํานักทะเบียนท ้ องถ ิ  นเทศบาลตําบล
สมเด็จอําเภอสมเด็จจังหวัดกาฬสินธุ์ 
 
 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข ้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที เผยแพร่คู่มือ: - 


