
 
คู่มือสําหรับประชาชน : การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้านและเกิดนอกบ้าน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ  เทศบาลตําบลสมเด็จ อําเภอสมเด็จ  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
.............................................................................................................................................................................. 
หลักเกณฑ์วิธีการเง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้แจ้ง ได้แก่ 
(1) กรณีเกิดในบ้านบิดาหรือมารดาหรือเจ้าบ้านท่ีเด็กเกิดหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากบิดามารดาหรือ

เจ้าบ้าน 
(2) กรณีเกิดนอกบ้านบิดาหรือมารดาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากบิดาหรือมารดา 

2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีเด็กเกิด 
3. เง่ือนไข 

(1) การพิจารณาการได้สัญชาติของบุตรกรณีท่ีมารดาเป็นคนต่างด้าวและบิดาเป็นคนไทยต้อง
ดําเนินการสอบสวนพยานบุคคลเพ่ือให้ได้ข้อเท็จจริงว่าบิดาเป็นบุคคลสัญชาติไทยใช้...... 

(2) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมี
รายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวน
พยานบุคคล พยานแวดล้อมและพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน 

(3) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสาร
สําคัญต้องดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลางให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้
การหารือต้องส่งให้สํานักทะเบียนกลางภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีรับเรื่อง) โดยส่งผ่านสํานัก
ทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้สํานักทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ 
สํานักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลตําบลสมเด็จ  
ท่ีว่าการอําเภอสมเด็จ ถนนถีนานนท์ 
อําเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์ โทรศัพท์ 043-861651  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ :  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.        
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอนระยะเวลาและส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :  20 นาที 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องคําขอและตรวจสอบ
หลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาใน
เบ้ืองต้น  

10 นาที เทศบาลตําบลสมเด็จ 
อําเภอสมเด็จ 

จังหวัดกาฬสินธุ์ 

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง
และแจ้งผลการพิจารณา 

10 นาที เทศบาลตําบลสมเด็จ 
อําเภอสมเด็จ 

จังหวัดกาฬสินธุ์ 

 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวนและรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชนผู้แจ้งและบัตรประจําตัว
ประชาชนบิดามารดา(ถ้ามี) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ  
สําเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบ้านหรือสําเนาทะเบียนประวัติของบิดา
มารดา(ถ้ามี) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ  
สําเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ (ท่ีปรากฎชื่อบิดามารดาหรือผู้ปกครองท่ีชอบ
ด้วยกฎหมายของเด็กท่ีเกิด)  

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน
ท้องถ่ิน 

3) สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
ฉบับจริง   1   ฉบับ  
สําเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ (ท่ีจะขอเพ่ิมชื่อเด็กท่ีเกิด) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน
ท้องถ่ิน 

4) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ ท.ร.1/1 
ฉบับจริง   1   ฉบับ  
สําเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ (ท่ีออกให้โดยโรงพยาบาลท่ีเด็กเกิดเป็นกรณีเด็ก
ท่ีเกิดในสถานพยาบาล) 

- 

5) ใบรับแจ้งการเกิดตามแบบ ท.ร.1 ตอนหน้า 
ฉบับจริง   1   ฉบับ  
สําเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีแจ้งเกิดกับกํานันผู้ใหญ่บ้านและเด็กเกิด
ในบ้าน) 

กรมการปกครอง 

6) หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ  
สําเนา      0   ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง) 

 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนําบริการ 

1) ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวง ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัด ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอ โทร.1567 
2) สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง ถ.ลําลูกกาคลอง 9 อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร.1548 

หรือ www.bora.dopa.go.th 
3) สํานักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลตําบลสมเด็จ อําเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์ โทร.043-861651 
4) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300  / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ. 111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการการอก 
    ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


